





Anschreiben

Deckblatt

Lebenslauf

Schulzeugnisse

Zertifikate







Was ist eine Online-Bewerbung?




Tipp:




Was ist eine Videobewerbung?

Was ist eine Sprachbewerbung?

Leitfaden zur Sprachnachrichten- bzw. Videoerstellung:

i

Tipp:




Besonders wichtig:

Der richtige Aufbau einer Bewerbungsmappe

1 4,
2. 3. bis 6. 5.
3 6

Tipp:




Warum ist das Anschreiben so wichtig? Kannst du dir das nicht
einfach sparen?

Was macht ein gutes Anschreiben aus?




Eine Stellenanzeige richtig verstehen

~Muss”- und ,Kann”-Faktoren

L]




Wie gehst du beim Verfassen des Anschreibens vor?

Bring deine Personlichkeit mit ein:




Denk an die
Adresszeile

Einleitung/
Motivation

Erste
Erfahrungen

Hard-und
Soft-Skills

Interesse am
Unternehmen

Name Nachname
StraBe Hausnummer
PLZ Stadt

Telefon

E-Mail

EDEKA Minden-Hannover TT.MM.JJJJ
Frau Ansprechpartnerin
StraBe Hausnummer

PLZ Stadt

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zum Kaufmann im Einzelhandel mit der Zusatzqualifikation Frische-
spezialist (IHK); Ausschreibungs-ID

Sehr geehrte Frau Ansprechpartnerin,

auf einer Ausbildungsmesse habe ich an Ihrem EDEKA-Stand die Ausbildung zum Frischespezialisten kennenge-
lernt und war direkt neugierig. Nachdem ich von einem lhrer Mitarbeiter umfassend beraten wurde, war fir mich
klar: Das will ich machen! Als Feinschmecker verbindet diese Ausbildung fiir mich Hobby und Beruf.

Die Arbeit mit frischen Lebensmitteln ist fir mich kein Neuland, da ich seit zwei Jahren an der schulinterne Salat-
bar ,salad4you” mitarbeite. Diese wird als Schilerfirma bei mir an der Schule betrieben. Dort begleite ich den ge-

samten Prozess von der Planung, Gber den Einkauf der Produkte bis zum Zubereiten und Verkaufen der Salate an

meine Mitschiler.

Besonders viel SpaB bereitet mir das Schneiden der Salate und die Zubereitung der Dressings, die ich selbst kreiert
habe. Dabei kann ich meine Kreativitat so richtig ausleben. Ich kenne mich bereits gut mit verschiedenen Gemiise-
sorten aus und bringe somit nitzliches Vorwissen fiir die Ausbildung mit. Durch die Tatigkeit an der Salatbar weiB3
ich, dass ich am liebsten im Team arbeite. Meine kommunikative Art macht es mir einfach mit Menschen ins Ge-
spréch zu kommen und Kontakt zu Kunden aufzubauen.

Als Nr.lin der deutschen Lebensmittelbranche zeigen Sie wie es richtig geht. Durch |hr herausragendes Marktde-
sign kreiert Ihr Unternehmen eine unverwechselbare Atmosphére. Mit Ihrem Werbeslogan ,Wir lieben Lebensmit-
tel” bauen Sie zu Ihrem Kunden eine einzigartige Nahe auf. Ich méchte ein Teil dieser Erfolgsstory werden und dazu
beitragen Ihre Kunden mit meinen Fahigkeiten zu begeistern.

Ich bedanke mich im Voraus und freue mich auf ein persénliches Kennenlernen.
Mit freundlichen GriiBen
UNTERSCHRIFT

Vorname Nachname

Anlagen:

- Lebenslauf
- Zeugnisse
- Praktikumsbescheinigung




—>

Einleitung:

Hauptteil:

Schluss:
>




Personliche Daten
Name:
Geburtsdatum:
Geburtsort:

Anschrift:

Mobil:
E-Mail:

Schulbildung
08/2009 - 07/2013
08/2016 - 07/2019
07/2019

Schulpraktika
11/2018

04/2019

Interessen und Kenntnisse

Lieblingsfacher
Hobbys

Musterstadt, Datum
UNTERSCHRIFT

Lebenslauf

Max Mustermann
15.05.2003
Musterstadt
Musterstr. 20
10100 Musterstadt
0123 456789

max.muster@mail.de

Grundschule Muster, Musterstadt

Gesamtschule, Musterstadt

Lichtbild

Realschulabschluss, Abschlussnote: X

Zweiwdchiges Praktikum Unternehmen XY

Unternehmensbereich A, Tatigkeit B

Zweiwdchiges Praktikum Unternehmen YZ

Unternehmensbereich C, Tatigkeit D

Deutsch, Mathe, Kunst

Kochen, Sport




Was solltest du beim Lebenslauf beachten?

Absolutes No-Go:

Tipp:




...Telefoninterview

Tipp:




...Bewerbungsgesprach




No-Gos:

o ¢

X X X X









